Nalezitosti ziadosti 0 udelenie akreditacie na odbornu ¢innost’

1. Okruh opriavnenych Ziadatelov:
a) pravnicka osoba,
b) fyzické osoba.

2. Tlacivo zZiadosti o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost’ je zverejnené na internetove;j
stranke ~ Ministerstva prace, socialnych veci arodiny Slovenskej republiky —
www.employment.gov.sk - v Casti Akreditacie pre SPOD a SK asocidlne sluzby podla
zékona €. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb.
o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o socialnych sluzbach®).

Na tlacive ziadosti je potrebné vyplnit’ vSetky udaje, ktoré st na niom uvedené. Zaroven
tlacivo musi byt’ podpisané Statutarnym zastupcom a opatrené peciatkou subjektu ziadajuceho
0 udelenie akreditacie, resp. prediZenie akreditécie.

V pripade, Ze subjekt podava ziadost’ na dve odborné ¢innosti (Specializované socialne
poradenstvo a socialnu rehabilitaciu), musi byt podana kazda samostatne.

3. K formularu Ziadosti je potrebné prilozit’ v§etky prilohy uvedené¢ v § 88 ods. 2 zdkona
o socidlnych sluzbach a to v nasledovnom poradi:

§ 88 ods. 2 pism. a)- udaje o Ziadatel’ovi - obchodné meno alebo nézov, sidlo, identifika¢né
C¢islo organizacie apravnu formu, ak ide o pravnicki osobu, a meno a priezvisko alebo
obchodné meno, pod ktorym fyzickd osoba podnikd, ak je tvorené inak ako jej menom
a priezviskom, trvaly pobyt alebo prechodny pobyt, ditum narodenia a identifikacné cislo
organizacie, ak je pridelené, ak ide o fyzickd osobu.

§88 ods. 2 pism. b)-udaje o fyzickej osobe, ktora je Statutarnym organom pravnickej
osoby azodpovedného zastupcu za vykonavanie odbornej ¢innosti si uvedené vo
formulari ziadosti

§88 ods. 2 pism. c) - udaje potrebné podla osobitného predpisu na vyZziadanie vypisu
Z registra trestov

1. osoby, ktord ziada o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost, a fyzickej osoby, ktora
je Statutarnym zastupcom pravnickej osoby, ktord Ziada o udelenie akreditacie na
odbornu ¢innost’,

2. zodpovedného zastupcu za vykondvanie odbornej ¢innosti,

3. fyzickej osoby, ktord bude odbornu ¢innost’ priamo vykonavat’;

§ 88 ods. 2 pism. d) - kopie dokladov o bezihonnosti — Vv pripade, ak ide o pravnicka osobu
so sidlom mimo Uzemia Slovenskej republiky alebo iného Statu Eurdpskeho hospodarskeho
priestoru alebo fyzicku osobu, ktora nie je obanom Slovenskej republiky alebo iného Statu
Eurépskeho hospodarskeho - priestoru a nema pobyt na tizemi Slovenskej republiky, alebo



takejto fyzickej osoby — Statutara, alebo takejto fyzickej osoby poverenej Statutarnym
organom pravnickej osoby alebo na zaklade poverenia fyzickej osoby ziadajucich o zapis
do registra zodpovednej za poskytovanie socialnej sluzby — zodpovedného zastupcu
I takejto fyzickej osoby priamo vykonavajucej odbornu ¢innost’.

§ 88 ods. 2 pism. e) - kopie dokladov o odbornej sposobilosti

1. fyzickej osoby, ktora ziada o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost,
2. zodpovedného zastupcu za vykondvanie odbornej ¢innosti,
3. fyzickej osoby, ktord bude odbornu ¢innost’ priamo vykonavat’;

Napr. Specializované socidlne poradenstvo podl'a § 84 ods. 5 zédkona o socidlnych sluzbach
vykonava fyzicka osoba, ktora md jednorocnii prax v priamom styku s cielovou skupinou
a splita podmienku odbornej spésobilosti na vykon socidlnej prdce socidlnym pracovnikom
podla osobitného predpisu (zdkon €. 219/2014 Z. z. 0 socialnej préaci...). Kopie dokladov
0 absolvovani vysokoskolského $tudia nie je potrebné overit’.

§ 88 ods. 2 pism. f) - kopie dokladov o

1. pracovnom pomere /kdpia pracovnej zmluvy/ zodpovedného zastupcu za vykonavanie
odbornej ¢innosti s osobou, ktora ziada o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost,

2. pracovnopravnom vztahu fyzickej osoby, ktord bude odborni c¢innost priamo
vykonévat, s osobou, ktora ziada o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost’;

§ 88 ods. 2 pism. g) kopiu dokladu preukazujuceho existenciu pravneho vztahu, z ktorého
vyplyva zavizok vykonu funkcie zodpovedného zéastupcu za vykondvanie odbornej ¢innosti
a opis prav a povinnosti vyplyvajucich z vykonu tejto funkcie;

§ 88 ods. 2 pism. h) - druh odbornej ¢innosti, ktor osoba ziadajuca o udelenie akreditacie
bude vykonavat’ a jej formu (ambulantna, terénna — tu je potrebné tzemne ju vymedzit
napr. mesto, okres, samospravny kraj);

§ 88 ods. 2 pism. i)- prehl'ad o doterajSej ¢innosti osoby Ziadajicej o akreditaciu— tlacivo na
predlozenie prehl'adu o doterajSej ¢innosti nie je formalizované, musi sa predlozit’ napr. na
hlavickovom papieri, ktory vyuziva subjekt Ziadajuci o akreditdiciu na beZznu
koreSpondenciu. Za prehl'ad o doterajSej ¢innosti sa povazuje napr. aj vyro€na sprava za
prislusny kalendarny rok, sprava o ¢innosti a pod. Prehl'ad o doterajSej ¢innosti je potrebné
opatrit’ pe€iatkou organizacie (ak ide o pravnicku osobu) a podpisom a datumom, ak ide o
fyzickl osobu.

§ 88 ods. 2 pism. j) - projekt odbornej ¢innosti, ktory obsahuje metddy, techniky a postupy
odbornej ¢innosti, ktorymi sa bude odbornd ¢innost’ vykonavat' pre vybranu cielova
skupinu; Odporuc¢ame, aby v pripade viacerych cielovych skupin boli metédy, techniky
a postupy odbornej cCinnosti v projekte rozpracované pre kazdu cielova skupinu
samostatne.

§ 88 ods. 2 pism. k) - doklady o materialno-technickom zabezpeeni vykonavania odbornej
¢innosti- zoznam hnute'ného majetku a zoznam pomdcok vyuzivanych pri vykonavani



odbornej Cinnosti. Doklady o materidlno -technickom zabezpeceni je potrebné opatrit
peciatkou subjektu, podpisom Statutarneho zastupcu a daitumom vyhotovenia dokladu.
Stucasne odporacame uviest’ lokalizaciu tohto hnutelného majetku a zoznamu pomoécok
/napr. uvedenie ¢islo miestnosti, poschodie,../.

§ 88 ods. 2 pism. 1) - kopia ndgjomnej zmluvy alebo zmluvy o vypozicke, ktorych predmetom
je najom alebo vypozicka priestorov, v ktorych sa bude odborna ¢innost’” vykonavat’, ak
ziadatel' o udelenie akreditacie na odborna Cinnost’ nie je vlastnikom tychto priestorov,
alebo tdaje potrebné na vyziadanie vypisu z listu vlastnictva k priestorom, v ktorych sa
bude odborna ¢innost’ vykonavat, ak ziadatel’ je vlastnikom tychto priestorov, ako aj kopie
dokladov podl'a § 64 ods. 6 (kopia pravoplatného rozhodnutia alebo zdvizného stanoviska
prislusného organu uradu verejného zdravotnictva o uvedeni priestorov do prevadzky
alebo ozmene vich prevdadzkovani a o schvdleni previdzkového poriadku alebo jeho
zmeny), ktorymi sa preukazuji udaje o hygienickych podmienkach zodpovedajtcich druhu
socialnej sluzby, forme socialnej sluzby a poctu prijimatelov socidlnej sluzby.

Vypis z registra trestov alebo vypis z listu vlastnictva si zabezpec€uje spravny organ.

Ak je ziadatelom o udelenie akreditacie na odbornu ¢innost’, ktorou je Specializované
socialne poradenstvo, fyzickd osoba opravnend na vykon samostatnej praxe socialneho
pracovnika, tato osoba podava pisomnu Ziadost’ o udelenie akreditacie na odbornt ¢innost’ iba
v rozsahu udajov a dokladov podla odseku 2 pism. a), h), 1) s predlozenim koépie povolenia na
vykon samostatnej praxe socialneho pracovnika. Ustny pohovor s ¢lenmi akredita¢nej komisie
sa u tohto ziadatel'a nevykonava.

Vstlade s § 63 ods. 6 zdkona o socidlnych sluzbach, ak Ziada o zapis do registra
poskytovatel'ov socidlnych sluZieb osoba, ktord mé ziujem vykonavat Specializované
socialne poradenstvo alebo socialnu rehabiliticiu ako samostatni odborni ¢&innost),
podmienkou zdpisu do registra je akreditacia na tito odbornu ¢innost’ udelend ministerstvom.
Z uvedeného vyplyva, ze odborna ¢innost’, na ktor bola udelené akreditacia ministerstvom,

sa nesmie vvkonavat’ bez registracie prislu§nvm samospravnym krajom.

Sucastou ziadosti o zapis do registra poskytovatelov socidlnych sluZzieb vedenom na
prislusnom vy$Som Uzemnom celku je prdvoplatné rozhodnutie ministerstva o udeleni
akrediticie na odbornu cinnost. Rozhodnutie 0 udeleni akreditacie ministerstvo zasiela

elektronicky do elektronickej schranky, pricom o vyznacenie jeho prdavoplatnosti je potrebné
poziadat referat akreditacnej komisie. Ak ku diu podania ziadosti o zapis do registra uplynuli

odo diia nadobudnutia pravoplatnosti rozhodnutia o udeleni akreditacie na odborn ¢innost’
viac ako tri mesiace, ziadost' podl'a § 64 ods. 10 obsahuje aj udaje podl'a odseku 2 pism. i)
a doklady podl'a odseku 3 pism. a); to sa nevzt'ahuje na ziadatel'a, ktory je fyzickou osobou
opravnenou na vykon samostatnej praxe socialneho pracovnika.

VSetky nalezZitosti k Ziadosti 0 udelenie akrediticie je potrebné zaslat’ v 1 originali a 1
kopii. Kazdy exemplar musi byt’ usporiadany Vv poradi podla § 88 ods. 2 zikona
0 socialnych sluzbach, strany ocislované, samostatne zviazany (1 kopia z dovodu



skenovania nemusi byt) a na kaZdej strane musi byt’ peciatka subjektu, ktory ziadost’
0 udelenie akreditacie zaslal.

Upozoriiujeme, Ze pokial’ bude niektora z priloh v Ziadosti chvbat’, resp. Ziadost’
nebude mat’ poZadovanu upravu, moze byt ziadatePovi vratena ako nekompletna.

Ziadost o udelenie akreditacie sa zasiela na adresu:

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
sekcia Pudskych prav

referat akredita¢nej komisie

Spitélska 4,6,8

816 43 Bratislava



